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! Junta de Freguesia da Vila de Capelas

NORMA DE INSTRUGAO DE PROCESSO DE CONCESSAO

1-AMBITO

|

[

i1 — Pedido de concesséo de uso privativo de terreno do cemitério para sepulturas concessionadas por periodo
;Iimitado, para a construgao de jazigos particulares e para aquisi¢do de ossarios individuais.

2 — Prorrogagéo do prazo de concessao do direito a utilizagao e 2.2 via do Alvara da Concessao.

2-0OBJETIVO

1 — Definir o modo de instruir o processo relativo ao pedido de concess&o de uso privativo de terreno do
\cemitério, prorrogacao do prazo do direito a utilizagdo e 2.2 via do Alvara de Concesséo, de acordo com o
'Decreto Lei n.° 109/2010, de 14 de outubro, o Decreto-Lei n.° 411/98, de 30 de dezembro, alterado pelo
IDecreto Lei n.° 5/2000, de 29 de janeiro e pelo Decreto-Lei n.° 138/2000, de 13 de julho e pela Lei n.° 30/2006,
!de 11 de julho e Regulamento do Cemitério da Vila de Capelas.

2 — As concessdes de terrenos ndo conferem aos titulares nenhum titulo de propriedade ou qualquer direito
real, mas somente o direito de aproveitamento com afetagdo especial e nominativa em conformidade com as
leis e regulamentos, pelo periodo estabelecido.

3 - ENTIDADE COMPETENTE
|

Junta de Freguesia de Capelas

'Rua de Nossa Senhora da Apresentagao, n.° 3
19545-149 Capelas

Tel: +351 296 298 149

Fax: +351 296 092 696

\E-mail: jfcapelas.geral@gmail.com

'Sitio de Internet. www.jfcapelas.pt

4 - FORMULARIOS

Estéo disponiveis os seguintes formularios: C3/JFC, C4/JFC, C5/JFC ou C8/JF.
5-DOCUMENTOS QUE DEVEM INSTRUIR O PROCESSO

5.1 - Concessao de terrenos/sepulturas/ossarios

iDocumentos:
= Fotocopia do documento de identificagéo (Bilhete de identidade/Cartao de Cidadao/Passaporte);
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* Fotocopia do Cartdo de Identificagéo Fiscal (quando nao apresente Cartdo de Cidadao).

iProcedimento:
1, Apresentagdo a Junta de Freguesia, do pedido de concessdo, acompanhado dos elementos
instrutorios;
2. Andlise, pela Junta de Freguesia, do pedido/elementos apresentados;
3. Em caso de deferimento, a Junta de Freguesia procede & concesséo e efetua ato de liquidagéo de
taxa, notificando o requerente ao pagamento e para comparecer no prazo de 15 dias no cemitério, a
fim de se proceder a demarcagéo do terreno e/ou do ossario.

5.2 - Prorrogagao do prazo de concessdo

Documentos:

* Fotocopia do documento de identificagéo (Bilhete de identidade/Cartao de Cidadao/Passaporte);
= Fotocopia do Cartdo de Identificagéo Fiscal (quando nao apresente Cartdo de Cidad&o);

» Alvara de Concesséo.

Procedimento:
1. Apresentacdo & Junta de Freguesia, do pedido de concessdo, acompanhado dos elementos
instrutorios;
2. Analise, pela Junta de Freguesia, do pedido/elementos apresentados;
3. Em caso de deferimento, a Junta de Freguesia procede & prorrogagéo do prazo e efetua ato de
liquidag&o de taxa, notificando o requerente ao pagamento.

5.3 - 2.2 Via do alvara de concesséo

Documentos:
* Fotocopia do documento de identificagéo (Bilhete de identidade/Cartdo de Cidad&o/Passaporte), caso
se trate de concessionarios;
* Fotocopia do Cartéo de Identificagéo Fiscal (quando nao apresente Cartéo de Cidad&o), caso se trate
de concessionarios;
* Documento comprovativo da sua legitimidade (ex.: habilitagdo de herdeiros, testamentos, efc...), caso
se trate de herdeiros e outro.

Procedimento:
1. Apresentagdo a Junta de Freguesia, do pedido de concessdo, acompanhado dos elementos
instrutorios;
2. Analise, pela Junta de Freguesia, do pedido/elementos apresentados;
3. Em caso de deferimento, a Junta de Freguesia procede & 2.2 via do alvara de concessZo e efetua ato
de liquidag&o de taxa, notificando o requerente ao pagamento.
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5.4 - Custos
= Os custos s&o os indicados no Regulamento e Tabela Geral de Taxas que estiver em vigor;
* O prazo para pagamento da taxa de concess&o é de 15 dias (teis a contar da notificagdo da decis&o,

sob pena de caducidade desta.

5.5 - Legislagdo

» Decreto-Lein.? 109/2010, de 14 de outubro;

* Decreto-Lei n.° 411/98, de 30 de dezembro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 5/2000, de 29 de janeiro e
pelo Decreto-Lei n.° 138/2000, de 13 de julho e pela Lei n.° 30/2006, de 11 de julho - Regime Juridico
da remogdo, transporte, inumagao, transladagéo e cremagdo de cadaveres, bem como de alguns
desses atos relativos a ossadas, cinzas, fetos mortos e pegas anatémicas e ainda da mudanga de
localizag@o de um cemitério.

5.6 - Regulamentos

* Regulamento do Cemitério da Vila de Capelas;
* Regulamento e Tabela Geral de Taxas da Freguesia de Capelas.

5.7 - Motivo de recusa
* |nstrugdo deficiente;

* llegalidade, designadamente por incumprimento das normas legais e regulamentos em vigor;
* Pareceres vinculativos necessarios desfavoraveis, quando aplicavel.

5.8 — Meios graciosos e litigiosos

= Decreto-Lei n.° 442/91, de 15 de novembro, com a redagdo atualizada — Recurso hierarquico nos
termos do Codigo do Procedimento Administrativo (artigos 166.° e seguintes);

* Lei n.? 15/2002, de 22 de fevereiro — Impugnagao judicial nos termos do Codigo de Processo dos
Tribunais Administrativos (artigos 50.° e seguintes).

5.9 - Observagoes e outros requisitos

Os terrenos do cemitério podem, mediante autorizagdo do Presidente da Junta, ser objeto de concessées de
uso privativo, para sepulturas concessionadas, para construgéo de jazigos particulares e ossérios individuais.
Os terrenos podem também ser concedidos em hasta publica nos termos e condicdes especiais que o
Presidente da Junta vier a fixar.
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As concessdes serdo tituladas por alvara, a emitir pela Junta de Freguesia, dentro dos 30 dias Uteis apos o
‘pagamento da taxa de concessao.

'O n3o cumprimento dos prazos estabelecidos no artigo 45 ° do Regulamento do Cemitério da Vila de Capelas,
origina a caducidade da concessdo e a reversdo das construgdes a favor da autarquia. Origina, ainda, a
caducidade da concess&o e a reversdo das construgdes a favor da autarquia, se passados 10 anos apds a
morte do concessionario, 0s jazigos, sepulturas e ossarios n&o forem objeto de averbamento a sua titularidade
dentro do prazo referido.

Extraviado ou inutilizado o alvara, sera emitida 2.2 via, desde que nesse sentido o concessionario o requeira.
No caso de o concessionario ter falecido, podera a 2.2 via de alvara ser requerida por qualquer herdeiro ou
testamenteiro, desde que faga prova dessa condigdo, devendo em seguida providenciar pelo respetivo
averbamento. A 2.2 via do alvara substituira em definitivo o anterior.

' Os jazigos, sepulturas e ossarios individuais concessionados que vierem & posse da autarquia em virtude de
caducidade da concessao, poderdo permanecer na posse da autarquia ou ser alienados em hasta publica, nos
' termos e condigdes que vierem a ser estabelecidos pelo Presidente da Junta.

:As informagdes prestadas na norma de instrugdo do processo, ndo dispensam a consulta da Legislagdo em
‘ vigor.

6= ENTRADA EM VIGOR

A presente norma de instrugdo entra em vigor no primeiro dia apés aprovado em reunido de Junta de
Freguesia e respetiva publicagéo em edital a afixar no edificio da sede da Junta de Freguesia e no sitio da

| autarquia (www.jfcapelas.pt). A presente norma foi aprovada pelo Orgao Executivo na sua reunigo ordinaria do
dia 11 de dezembro de 2017.

O Presidente

Ru1 Alexandre Barbosa de Sousa

O Secretario

Ny

Norberto Manuel Rodrigues Costa

A Tesoureira

| Rhite (obts o,

|  Carta Algxndra Melo Reis
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